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Bogholder/regnskabsfarer

Med anseettelse fra 1. august 2024 eller far, sager vi en bogholder/regnskabsfagrer, der kan
varetage skolens gkonomifunktioner og andre administrative opgaver i vores administration.

Vores kommende bogholder/regnskabsferer vil komme til at spille en central rolle i
administrationen og agere som gkonomisk rygrad pa vores skole.

De primaere opgaver vil vaere alt omkring foraeldrebetaling, elevindberetning og statstilskud,
debitorer/kreditorer, den generelle bogfering, hele lanadministrationen samt vedligeholdelse af
anleegskartotek og opfelgning pa vores gkonomiske aftaler.

Derudover indeholder stillingen opgaver ifm. budgettering og budgetopfelgning i samarbejde
med forstanderen og et taet samarbejde med revisionen omkring udarbejdelse af arsrapporten.

Udover gkonomifunktionen indeholder stillingen ogsa opgaver som telefonbesvarelse,
elevregistrering, deltagelse i mgder og andre administrative opgaver. Alt dette foregar i teet
samarbejde med Heidi, der ogsa sidder pa kontoret og bliver den naermeste kollega.

Det daglige arbejde kommer til at forega i teet samarbejde med kollegaer og ledelse i en travl og
varieret hverdag. Derfor er det vigtigt, at vores kommende kollega kan trives med mange
afbrydelse, have mange bolde i luften og samtidig arbejde struktureret og omhyggeligt.

| anseettelse af en bogholder/regnskabsfarer vil vi prioritere et kendskab til skolegkonomi —
herunder taxametertilskud, statistik, indberetninger, tilskudsbreve mv. Et kendskab til
programmerne Komit, Viggo og Digiflow og erfaring fra efterskoleverdenen — eller den frie
skoleverden i gvrigt — vil veere en fordel.

Stillingen er pa 25 ugentlige timer — primeert i tidsrummet mellem 9.00 og 14.00, men andre tider
kan aftales. Len efter kvalifikationer indenfor statens lenramme.

Ansggninger sendes pa mail til mail@hoptrupefterskole.dk. Ansggning sendes som én samlet
PDF-fil og i emnefeltet skrives "Ansagning BO". Sidste ansggningsfrist er den 3. juni. Samtaler
forventes afholdt i samme uge.

Spergsmal til stillingen kan rettes til forstander Ken Petersen pa tIf. 23647222 eller pa
kp@hoptrupefterskole.dk.

Hoptrup Efterskole star med en skarp profil inden for scenekunst i efterskolelandskabet. Igennem
de sidste 18 ar har vi udviklet et kreativt og serigst undervisningsmiljg, hvor der er plads til
fordybelse og hvor ambitionerne — bade inden for det scenekunstneriske og inden for de boglige
fag — er hgije.




